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Raum 1.11; Sprechstunde: nach Vereinbarung

Aufgrund der Coronavirus-Pandemie fallen alle Sitzungen mit Prasenzlehre bis
einschlieBlich 11. Juni 2020 aus. Die erste Sitzung im Seminarraum findet statt am 18.
Juni 2020, sofern dann wieder Prasenzveranstaltungen madglich sind.

Bis dahin erhalten Sie in ILIAS als Unterlage fur die jeweiligen Seminarsitzungen die
entsprechende PowerPoint-Prasentation, wenn thematisch mdglich ergéanzt durch
Hausaufgaben.

Die Bearbeitung der Hausaufgaben steht Ihnen frei. Eine L6sung der Aufgaben lade ich
gemeinsam mit der PowerPoint-Prasentation zur Sitzung hoch. Nutzen Sie die
Gelegenheit zur Ubung und Selbstkorrektur!

Inhalt:

Was unterscheidet wissenschaftliche Publikationen von Alltagstexten? Nach welchen
Kriterien und mit welchen Methoden erstelle ich Referate und schriftliche Haus- und
Abschlussarbeiten, die wissenschaftlichen Anforderungen entsprechen? Wie strukturiere ich
ein Thema, wie gestalte ich die Materialsuche und -verarbeitung bei zeitlich begrenzten
Arbeitsressourcen?

Im Seminar sollen diese Fragen geklart und die notwendigen Arbeitstechniken erlernt und
gelibt werden. Dazu werden wir uns ausfiihrlich mit den VVorgehensweisen der
Literaturrecherche in den Katalogen und elektronischen Datenbanken der USB Kdln befassen.
Die einfuhrenden Informationen zu den verschiedenen Recherchetechniken werden durch eine
Bibliotheksfiihrung und praktische Ubungen zur Literatursuche im PC-Pool erganzt.

Im Rahmen von weiteren Ubungsaufgaben werden wir die gelernten Zitierregeln anwenden,
wissenschaftliche Texte strukturieren, ein Exzerpt erstellen und uns ausfihrlich mit den
inhaltlichen und formalen Anforderungen an wissenschaftliche Texte, insbesondere
Bachelorarbeiten, vertraut machen.

Das Seminar hat die Erstellung von Bachelorarbeiten im Fokus, richtet sich jedoch auch an
Studierende in einem fritheren Stadium. Die zu besprechenden Arbeitstechniken und
Wissenschaftskriterien konnen in gleicher Weise auf die Themenbearbeitung von Seminar-
arbeiten angewandt werden und bieten somit eine solide Grundlage fiir das weitere Studium.
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Geanderte Teilnahme- und Priufungsbedingungen im SoSe 2020:

e Anmeldung zur Seminarteilnahme erfolgt tber KLIPS (2. Belegphase).

e RegelmaRige und aktive Teilnahme an den Seminarsitzungen ab 18. Juni 2020

e Die bendtigten Seminarunterlagen werden auf ILIAS bereitgestellt. Hinweise auf
weiterflihrende Fachliteratur entnehmen Sie bitte dem angefiigten Literatur-
verzeichnis.

e Leistungsanforderungen:

1. Teilnahme an der gemeinsamen Bearbeitung von Ubungsaufgaben im PC-Pool des
Rechenzentrums )

2. Erstellung einer Hausarbeit, die auf den Ergebnissen der bearbeiteten Ubungsaufgaben
basiert.

Die Hausarbeit muss bis spatestens zum 31.07.2020 in elektronischer Form abgegeben
werden. Email-Anhang an: claudia.kaiser@uni-koeln.de. Die Bewertung erfolgt in Form
von bestanden bzw. nicht bestanden.

Seminarplanung:

1. Sitzung, 09.04.2020: Kl&rung organisatorischer Fragen (Leistungsanforderungen,
Seminarplanung usw.)

A. Schreiben: Die Erstellung von Seminar- und Abschlussarbeiten

2. Sitzung, 16.04.2020: Kriterien zur Erkennung und Einordnung wissenschaftlicher Texte

Allgemeine thematische Einfiihrung

3. Sitzung, 24.04.2020: Lesetechniken und die Erstellung von Exzerpten

Strukturierung von Texten, Unterschiede zwischen empirischen und
theoretisch-konzeptionellen Studien erkennen, Fragestellung, Zielsetzung,
theoretischen Ansatz und methodische Vorgehensweise herausarbeiten.

4. Sitzung, 30.04.2020: Inhaltliche Anforderungen an wissenschaftliche Texte

Hinweise zur Texterstellung: Gliederung des Gesamttextes, Aufbau der
einzelnen Textteile (Einleitung, Literaturdiskussion, theoretischer Teil,
Analyseteil, Schlussteil)

5. Sitzung, 07.05.2020: Formale Anforderungen an wissenschaftliche Texte

Gestaltung des Inhalts- und der anderen Verzeichnisse, Formatierung,
Paginierung, Tipps zur stilistischen Gestaltung u. a.
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B. Lesen: Literatur belegen

6. Sitzung, 14.05.2020: 1. Zitieren und Belegen von Literatur: Richtig zitieren / Gestaltung von
Kurzbelegen im Flietext

Direkte Zitate und Paraphrasen richtig gestalten, Regeln zum Nachweis von
Literatur im FlieRtext (FuBnoten und amerikanische Zitierweise)

7. Sitzung, 28.05.2020: 2. Zitieren und Belegen von Literatur: Gestaltung von Vollbelegen im
Literaturverzeichnis

Regeln zum Nachweis von Literatur (Bucher, Aufsatze, Internetquellen
usw.) im Literaturverzeichnis

C. Suchen: Die Literaturrecherche - Bibliographische Fundorte und Recherchemethoden fiir
die Suche nach Fachliteratur

8. Sitzung, 18.06.2020: Erste gemeinsame Sitzung im Seminarraum!
Fundorte der Literaturrecherche, 1. Teil

Vorstellung der fachspezifischen Kataloge und Datenbanken anhand der
Homepage der Universitéts- und Stadtbibliothek (USB) Kdéln

9. Sitzung, 25.06.2020: Fundorte der Literaturrecherche, 2. Teil

Vorstellung der fachspezifischen Kataloge und Datenbanken anhand der
Homepage der Universitéts- und Stadtbibliothek (USB) Kdéln

10. Sitzung, 02.07.2020: Methoden der Literaturrecherche

Vorgehensweise bei der themenspezifischen Literaturrecherche, Anleitung
zur effizienten Nutzung der Datenbanken

11. Sitzung, 09.07.2020: Recherchelibung, 1. Gruppe

Gemeinsame Bearbeitung von Ubungsaufgaben zur Vorbereitung der
Hausarbeit. Treffpunkt: PC-Pool im Rechenzentrum

12. Sitzung, 16.07.2020: Recherchelibung, 2. Gruppe

Gemeinsame Bearbeitung von Ubungsaufgaben zur Vorbereitung der
Hausarbeit. Treffpunkt: PC-Pool im Rechenzentrum

Die Recherchetibung ist Teil der Leistungsanforderungen und Grundlage der Hausarbeit.
Abgabe der Hausarbeit in elektronischer Fassung bis spatestens zum 31.07.2020 an:
claudia.kaiser@uni-koeln.de
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Heidelberg u.a.: C.F. Muller 2007
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Franck, Norbert, Handbuch Wissenschaftliches Arbeiten, 2. Aufl., Frankfurt / M.: Fischer 2007

Ders. / Stary, Joachim, Die Technik wissenschaftlichen Arbeitens. Eine praktische Anleitung, 17.,
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wissenschaftlichen Texten, 3., vollst. tiberarb. Aufl., Miinchen: Oldenbourg 2012
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Wiesbaden: VS Verlag flr Sozialwissenschaften 2012

Samac, Klaus / Prenner, Monika / Schwetz, Herbert, Die Bachelorarbeit an Universitat und
Fachhochschule. Ein Lehr- und Lernbuch zur Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten, 2., aktual.
und uberarb. Aufl., Wien: facultas wuv 2011

Schlichte, Klaus / Sievers, Julia, Einfihrung in die Arbeitstechniken der Politikwissenschaft, 3.,
uberarb. Aufl., Wiesbaden: Springer Fachmedien Wiesbaden 2015

Schindler, Kirsten, Klausur, Protokoll, Essay. Kleine Texte optimal verfassen, Paderborn:
Schoéningh 2011

Sesink, Werner, Einflihrung in das wissenschaftliche Arbeiten inklusive E-Learning, Web-
Recherche, digitale Présentation u.a., 9., aktual. Aufl., Miinchen: Oldenbourg 2012

Simonis, Georg / Elbers, Helmut, Studium und Arbeitstechniken der Politikwissenschaft, 2.,
uberarb. Aufl., Wiesbaden: VS Verlag fir Sozialwissenschaften 2011

Stickel-Wolf, Christine / Wolf, Joachim, Wissenschaftliches Arbeiten und Lerntechniken.
Erfolgreich studieren — gewusst wie! 8., aktual. und uberarb. Aufl.. Wiesbaden: Springer Gabler
2016
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