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Seminar 

Wissenschaftliche Arbeitstechniken für Wirtschafts- und Sozialwissenschaft I 

(14335.0109) 

Studium Integrale, 6 Leistungspunkte 

 
Zeit: Mo. 10:00–11:30  

Ort: 106 (Seminargebäude) Seminarraum S15 

Beginn: 16. Oktober 2017 

 

Dr. Claudia Kaiser 

 
Kontakt: claudia.kaiser@uni-koeln.de 

Büro: Cologne Center for Comparative Politics, Herbert-Lewin-Str. 2, 50931 Köln (IBW-

Gebäude), Raum 1.11; Sprechstunde: nach Vereinbarung 

 

Inhalt: 

 

Was unterscheidet wissenschaftliche Publikationen von Alltagstexten? Nach welchen 

Kriterien und mit welchen Methoden erstelle ich Referate und schriftliche Haus- und 

Abschlussarbeiten, die wissenschaftlichen Anforderungen entsprechen? Wie strukturiere ich 

ein Thema, wie gestalte ich die Materialsuche und -verarbeitung bei zeitlich begrenzten 

Arbeitsressourcen? 

Im Seminar sollen diese Fragen geklärt und die notwendigen Arbeitstechniken erlernt und 

geübt werden. Dazu werden wir uns ausführlich mit den Vorgehensweisen der 

Literaturrecherche in den Katalogen und elektronischen Datenbanken der USB Köln befassen. 

Die einführenden Informationen zu den verschiedenen Recherchetechniken werden durch eine 

Bibliotheksführung und praktische Übungen zur Literatursuche im PC-Pool ergänzt. 

Im Rahmen von weiteren Übungsaufgaben werden wir die gelernten Zitierregeln anwenden, 

wissenschaftliche Texte strukturieren, ein Exzerpt erstellen und uns ausführlich mit den 

inhaltlichen und formalen Anforderungen an wissenschaftliche Texte, insbesondere 

Bachelorarbeiten, vertraut machen. 

Das Seminar hat die Erstellung von Bachelorarbeiten im Fokus, richtet sich jedoch auch an 

Studierende in einem früheren Stadium. Die zu besprechenden Arbeitstechniken und 

Wissenschaftskriterien können in gleicher Weise auf die Themenbearbeitung von Seminar-

arbeiten angewandt werden und bieten somit eine solide Grundlage für das weitere Studium. 

 

Teilnahme-und Prüfungsbedingungen: 

 Anmeldung zur Seminarteilnahme erfolgt über KLIPS (2. Belegphase). 

Um interessierten Nachrückern eine Chance zu geben, verlieren Sie Ihren Seminarplatz, 

wenn Sie ohne Entschuldigung in der ersten Sitzung nicht anwesend sind. Bei Vorliegen 

einer Entschuldigung per E-Mail (claudia.kaiser@uni-koeln.de) halte ich Ihnen den Platz 

bis zur zweiten Sitzung frei. 

mailto:claudia.kaiser@uni-koeln.de


 Regelmäßige und aktive Teilnahme an den Seminarsitzungen 

 Die benötigten Seminarunterlagen werden  auf  ILIAS bereitgestellt. Hinweise auf 

weiterführende Fachliteratur entnehmen Sie bitte dem angefügten Literatur-

verzeichnis. 

 Leistungsanforderungen: 

1. Verpflichtende Teilnahme an der gemeinsamen Bearbeitung von Übungsaufgaben 

im PC-Pool des Rechenzentrums 

2. Erstellung einer Hausarbeit, die auf den Ergebnissen der bearbeiteten 

Übungsaufgaben basiert. 

Die Hausarbeit muss zwei Wochen nach Bearbeitung der Übungsaufgaben in der 

Sitzung vom 11.12.2017 in ausgedruckter Form (keine E-Mail-Anhänge) abgegeben 

werden. Da Ihnen die Inhalte bereits vorliegen und nur noch schriftlich niedergelegt 

werden müssen, ist dies ein realistischer, nicht zu kurzer Zeitraum. 

Wenn zeitlich möglich, gebe ich die korrigierten Hausarbeiten in der letzten Sitzung 

zurück. Sie erhalten somit noch vor Semesterende ein Feedback und wissen, ob Sie 

bestanden haben. 

3. Die Bewertung erfolgt in Form von bestanden bzw. nicht bestanden. 

 

Seminarplanung: 

 

1. Sitzung, 16.10.2017: Kriterien zur Erkennung und Einordnung 

wissenschaftlicher Texte 

Klärung organisatorischer Fragen (Leistungsanforderungen, Seminarplanung usw.) / 

thematische Einführung 

 

A. Suchen: Die Literaturrecherche - Bibliographische Fundorte und 

Recherchemethoden für die Suche nach Fachliteratur 

 

2. Sitzung, 23.10.2017:  1. Fundorte der Literaturrecherche 

Vorstellung der fachspezifischen Kataloge und Datenbanken anhand der Homepage der 

Universitäts- und Stadtbibliothek (USB) Köln 

3. Sitzung, 06.11.2017:  2. Methoden der Literaturrecherche 

Vorgehensweise bei der themenspezifischen Literaturrecherche, Anleitung zur effizienten 

Nutzung der Datenbanken 

 

B. Lesen: Literatur nachweisen, auswerten und verstehen 

 

4. Sitzung, 13.11.2017: 1. Zitieren und Belegen von Literatur: Gestaltung von 

Vollbelegen im Literaturverzeichnis 

Regeln zum Nachweis von Literatur (Bücher, Sammelbände, Aufsätze, Internetquellen usw.) 

im Literaturverzeichnis 



5. Sitzung, 20.11.2017:  Rechercheübung, 1. Gruppe 

Gemeinsame Bearbeitung von Übungsaufgaben zur Vorbereitung der Hausarbeit 

Treffpunkt: PC-Pool im Rechenzentrum (Weyertal 121), Kursraum 1 (0.12 EG) 

 

6. Sitzung, 27.11.2017:  Rechercheübung, 2. Gruppe 

Gemeinsame Bearbeitung von Übungsaufgaben zur Vorbereitung der Hausarbeit 

Treffpunkt: PC-Pool im Rechenzentrum (Weyertal 121), Kursraum 1 (0.12 EG) 

 

7. Sitzung, 04.12.2017: 2. Zitieren und Belegen von Literatur: Richtig zitieren / 

Gestaltung von Kurzbelegen im Fließtext 

Direkte Zitate und Paraphrasen richtig gestalten, Regeln zum Nachweis von Literatur im 

Fließtext (Fußnoten und amerikanische Zitierweise) 

 

8. Sitzung, 11.12.2017: 3. Verstehen von Literatur: Lesetechniken und die 

Erstellung von Exzerpten 

Strukturierung von Texten, Unterschiede zwischen empirischen und theoretisch-

konzeptionellen Studien erkennen, Fragestellung, Zielsetzung, theoretischen Ansatz und 

methodische Vorgehensweise herausarbeiten 

Abgabe der Hausarbeit (ausgedruckt, keine E-Mail-Anhänge)! 

 

9. Sitzung, 08.01.2018: Führung durch die USB Köln 

Kennenlernen der wichtigsten Anlaufstellen (Lesesäle, Lehrbuchsammlung, Freihandbereich, 

Abholregale, Fernleihtheke, Zeitschriftenstelle usw.) 

Treffpunkt im Eingangsbereich, 10.00 Uhr 

 

C. Schreiben: Die Erstellung von Seminar- und Abschlussarbeiten 

 

10. Sitzung, 15.01.2018: Inhaltliche Anforderungen an wissenschaftliche Texte 

Hinweise zur Texterstellung: Gliederung des Gesamttextes, Aufbau der einzelnen Textteile 

(Einleitung, Literaturdiskussion, theoretischer Teil, Analyseteil, Schlussteil) 

 

11. Sitzung, 22.01.2018: Formale Anforderungen an wissenschaftliche Texte 

Gestaltung des Inhalts- und der anderen Verzeichnisse, Formatierung, Paginierung, Tipps zur 

stilistischen Gestaltung u. a.; Rückgabe der korrigierten Hausarbeiten 

 

12. Sitzung, 29.01.2018: Abschlusssitzung, offene Gestaltung 



Literaturauswahl zum Thema „Wissenschaftliche Arbeitstechniken“ 

 

Aeppli, Jürg / Gasser, Luciano /  Gutzwiller, Eveline / Tettenborn, Annette, Empirisches 

wissenschaftliches Arbeiten. Ein Studienbuch für die Bildungswissenschaften, 4., durchges. 

Aufl., Bad Heilbrunn: Verlag Julius Klinkhardt 2016 

Berger-Grabner, Doris, Wissenschaftliches Arbeiten in den Wirtschafts- und Sozialwissen-

schaften. Hilfreiche Tipps und praktische Beispiele, 3., aktual. u. erweit. Aufl., Wiesbaden: 

Springer Fachmedien Wiesbaden 2016 

Berninger, Ina,  Kolle, Christian / Botzen,  Katrin / Vogl, Dominikus / Watteler, Oliver, 

Grundlagen sozialwissenschaftlichen Arbeitens: eine anwendungsorientierte Einführung, 2., 

überarb. Aufl., Opladen/Toronto: Budrich 2017 

Burchert, Heiko / Sohr, Sven,  Praxis des wissenschaftlichen Arbeitens : eine 

anwendungsorientierte Einführung, 2., aktual. und ergänzte Aufl., München : Oldenbourg 

2008 

Corsten, Hans / Deppe, Joachim, Technik des wissenschaftlichen Arbeitens, 3., vollst. 

überarb. Aufl., München: Oldenbourg 2008 

Corsten, Martina / Corsten, Hans, Schritt für Schritt zur Bachelorarbeit. Erfolgreich 

organisieren, recherchieren, präsentieren, München: Vahlen 2017 

Ebster, Claus / Stalzer, Lieselotte, Wissenschaftliches Arbeiten für Wirtschafts- und 

Sozialwissenschaftler, 5., überarb. u. erweit. Aufl., Wien: facultas Universitätsverlag 2017 

Eco, Umberto, Wie man eine wissenschaftliche Abschlussarbeit schreibt. Doktor-, Diplom- 

und Magisterarbeit in den Geistes- und Sozialwissenschaften, 12. unveränd. Aufl. d. dt. 

Ausg., Heidelberg u.a.: C.F. Müller 2007 

Esselborn-Krumbiegel, Helga, Von der Idee zum Text. Eine Anleitung zum wissenschaft-

lichen Schreiben, 5., aktual. Aufl., Paderborn: Schöningh 2017 

Franck, Norbert, Handbuch Wissenschaftliches Arbeiten, 2. Aufl., Franfurt / M.: Fischer 

2007 

Ders. / Stary, Joachim, Die Technik wissenschaftlichen Arbeitens. Eine praktische 

Anleitung, 17., überarb. Aufl., Paderborn: Schöningh 2013 

Frank, Ulrich / Strecker, Stefan / Heise, David / Kattenstroth, Heiko / Schauer, Carola, 

Leitfaden zur Erstellung wissenschaftlicher Arbeiten in der Wirtschaftsinformatik (ICB-

Research Report; 45), Essen: ICB 2011, URL: http://hdl.handle.net/10419/58173 

Hoffmann, Sascha (Hrsg.), So gelingen Seminar-, Bachelor- und Masterarbeiten. Ein 

Leitfaden für BWLer und VWLer: Von der Recherche bis zur fertigen Arbeit, Heidenau: PD-

Verlag 2008 

Karmasin, Matthias / Ribing, Rainer, Die Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten. Ein 

Leitfaden für Seminararbeiten, Bachelor-, Master- und Magisterarbeiten, Diplomarbeiten und 

Dissertationen, 8., aktual. Aufl., Wien: facultas wuv 2014 

Kornmeier, Martin, Wissenschaftstheorie und wissenschaftliches Arbeiten: eine Einführung 

für Wirtschaftswissenschaftler, Heidelberg: Physica-Verl. 2007 



Ders., Wissenschaftlich schreiben leicht gemacht für Bachelor, Master und Dissertation, 7. 

Aufl., Bern: Haupt Verl. 2016 

Kühmstedt, Estella, Klug recherchiert: für Politikwissenschaftler, Göttingen: Vandenhoeck 

& Ruprecht 2012 

Leuze, Kathrin / von Unger, Hella, Wissenschaftliches Arbeiten im Soziologiestudium, 

Paderborn: Fink 2015 

 

Malms, Ingrid (Hrsg.), Erfolgreiche Abschlussarbeiten - Internationale Rechnungslegung: 

Leitfaden für Bachelor und Master, Wiesbaden: Springer Fachmedien Wiesbaden 2014, URL: 

http://download.springer.com/static/pdf/42/bok%253A978-3-658-02802-2.pdf?auth66= 

1409483525_ 984728ad5c2eceff7fac4fded711c272&ext=.pdf 

 

Plümper, Thomas, Effizient Schreiben. Leitfaden zum Verfassen von Qualifizierungs-

arbeiten und wissenschaftlichen Texten, 3., vollst. überarb. Aufl., München: Oldenbourg 2012 

 

Prexl, Lydia, Mit der Literaturübersicht die Bachelorarbeit meistern für Wirtschafts- und 

Sozialwissenschaften, Konstanz/München: UVK Verlagsgesellschaft 2017 

 

Rost, Friedrich, Lern- und Arbeitstechniken für das Studium, 7., überarb. u. aktual. Aufl., 

Wiesbaden: VS Verlag für Sozialwissenschaften 2012 

 

Samac, Klaus / Prenner, Monika / Schwetz, Herbert, Die Bachelorarbeit an Universität 

und Fachhochschule. Ein Lehr- und Lernbuch zur Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten, 2., 

aktual. und überarb. Aufl., Wien: facultas wuv 2011 

 

Schlichte, Klaus / Sievers, Julia, Einführung in die Arbeitstechniken der Politikwissenschaft, 

3., überarb. Aufl., Wiesbaden: Springer Fachmedien Wiesbaden 2015 

 

Schindler, Kirsten, Klausur, Protokoll, Essay. Kleine Texte optimal verfassen, Paderborn: 

Schöningh 2011 

Sesink, Werner, Einführung in das wissenschaftliche Arbeiten inklusive E-Learning, Web-

Recherche, digitale Präsentation u.a., 9., aktual. Aufl., München: Oldenbourg 2012 

Simonis, Georg / Elbers, Helmut, Studium und Arbeitstechniken der Politikwissenschaft, 2., 

überarb. Aufl., Wiesbaden: VS Verlag für Sozialwissenschaften 2011 

Stickel-Wolf, Christine / Wolf, Joachim, Wissenschaftliches Arbeiten und Lerntechniken. 

Erfolgreich studieren – gewusst wie! 8., aktual. und überarb. Aufl.. Wiesbaden: Springer 

Gabler 2016 

Stykow, Petra /  Daase, Christopher / Mackenzie, Janet / Moosauer, Nikola, 

Politikwissenschaftliche Arbeitstechniken, 2., durchges. Aufl., Paderborn: Fink 2010 

Theisen, Manuel René (unter Mitarb. v. Martin Theisen), Wissenschaftliches Arbeiten: 

erfolgreich bei Bachelor- und Masterarbeit, 16., vollst. überarb. Aufl., München: Vahlen 2013 

 

 


